
武汉市科技局纪检监察室
上级信访转办单处理工作流程

                                                              

 






注：上级公文、电报；群众来信等处理工作流程与上级信访转办单处理工作流程基本相同。

群众来访处理工作流程











注：接待党员、群众申诉、检举和控告等处理工作流程与接待群众来访处理工作流程基本相同。

案件检查工作流程

















分管领导批示





转办单登记


(纪检监察员登记并制作拟办单)





呈报意见


(监察室主任提出呈报局领导审批建议)





主要领导审批


 (根据分管领导的批示呈主要领导审批)





存档备查


(纪检监察员整理归档，并报上级有关部门)





办理回复


(将办理情况告知信访人)





阅办处理


(监察室依领导批示办理)





接访登记


(纪检监察员登记整理来访情况，制作拟办单)








现场记录


(监察室工作人员对来访人员陈述如实记录)





接待来访


(监察室工作人员热情接待来访人员)








分管领导批示





呈报意见


(监察室主任提出呈报局领导审批建议)





调查处理


(根据局领导批示进行调查处理)








主要领导审批


 (根据分管领导的批示呈主要领导审批)





存档备查


(由纪检监察员登记整理办理结果并归档)








办理回复


(将办理结果告知来访者)





初核报告


(纪检监察员撰写初核报告并提出下步建议)








初步核实


(监察室对违纪违法问题线索进行初步核实)





案件受理


(监察室受理检举、控告和发现的案件线索)





分管领导批示


(分管领导批示对初核结果的处理意见)








党组会研究


(局党组研究确定批准立案和相关调查措施)








初核处理意见


(主任提出初核结果的处理建议呈领导批示)





主要领导审批


 (根据分管领导的批示呈主要领导审批)





移送审理


(监察室提出移送审理意见，呈分管领导审批)








调查


(调查组调查，提出定性处理意见和调查报告)





党组会研究


(局党组研究处理决定，或移送审理)








存档备查


(由纪检监察员登记整理办案材料并归档)








办理回复


(将办理结果告知检举、控告人)
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