
武汉市技术市场管理办公室

技术合同认定登记工作流程







备  注：1、技术合同申请认定登记需报送至少二份合同，且必须有一份合同原件；合同复印件须注明与原件相符，加盖本单位公章（登记盖章后，登记站留存一份）。

2、技术合同认定登记不收取任何费用。
技术性收入减免营业税办理流程






符合享受税收优惠政策条件的合同

备  注：

1、提交资料

①技术合同及相关附件一份(原件)；

②技术合同登记表一份(已认定登记的技术合同)；
③填写《技术合同认定登记及技术性收入核定证明单》（三联）,并加盖单位公章及财务专用章；
④银行到款凭证复印件（加盖财务专用章）、武汉市服务业发票复印件（加盖发票专用章）。

[注：同一份合同多次办理时只须提交已办理的《技术合同认定登记及技术性收入核定证明单》或技术合同登记表一份、银行到款凭证复印件（加盖财务专用章）、武汉市服务业发票复印件（加盖发票专用章）]。

2、技术性收入减免营业税核定不收取任何费用。
武汉市企业研究开发费加计扣除工作流程示意图
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网上初审通过通知企业申报纸质材料。





未通过退回





企业网上申报





出具鉴定意见书


申报企业从网打印鉴定意见书，并由法人签字加盖公章后到市技术市场办加盖鉴定专用章。





鉴定


市技术市场办自受理通过之日起30个工作日内完成鉴定工作。





受理


市技术市场办受理企业申报纸质材料，并核对纸质。





网上初审


市技术市场办对企业申报资料是否齐全进行初审。





企业网上注册获取用户名和密码码申报





免  税


申请人持市技术市场办核定的《技术合同认定登记及技术性收入核定证明单》及武汉市技术合同认定资料袋到辖区地税分局税政科，办理营业税减免手续。








核  定


市技术市场办自受理通过之日起15个工作日内完成核定。





受  理


    市技术市场办对申报合同及相关附件进行初审，对符合要求的予以受理。





申  请 


    申请人须提交合同文本及相关材料，详见备注。





认定登记


登记人员应在自收到合同文本之日起7个工作日内完成技术合同认定登记工作。





报  送


   网上申报后,申请单位须在30日内将合同文本及相关附件送到选定的登记站进行认定登记(或通过邮寄报送)，报送资料见备注。





登录并填写


卖方登录系统，选择“合同申请”，打开一张新的登记表，填写完毕并按“提交”，就完成了一份合同的网上申报。








注  册


首次申请认定登记的用户须先注册。携带机构代码证书，事业单位法人证书或企业法人营业执照等身份证明材料，就近选择合同登记站进行注册，登记员给予"用户名ID" 和"密码PW"。
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